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Abschlussbericht 

Der Abschlussbericht ist eine Zusammenfassung des abgeschlossenen Projektes. Er stellt 
abschließend die Ausgangssituation und die Ziele des Projektes dar und gibt einen Überblick 
über die Umsetzung sowohl mit positiven Erfahrungen als auch aufgetretenen Problemen. 
Ein wichtiger Baustein ist die Darstellung der Ziele und wichtiger Kennzahlen, die 
verdeutlichen, wie sich die Erwartungen bisher erfüllt haben.  

Eine Pressedokumentation sowie eine kleine Auswahl aussagekräftiger Bilder 
vervollständigen den Bericht. 

Der Abschlussbericht sollte kurz und bündig alle wichtigen Aspekte der Planungs- und 
Umsetzungsphase des Projektes darstellen und ist je nach Projekt unterschiedlich 
umfangreich.  
 

Gliederungsschema (Vorschlag) 

Titelblatt mit Projekttitel und formalen Angaben (Projektträger, Ansprechpartner, 
Kontaktdaten) 
1. Hintergrund und Inhalte des Projekts (kurz zusammenfassen) 

2. Beteiligte (Kooperationen, Ehrenamtliche, eingebundene Vereine usw.) 

3. Projektumsetzung (Ablauf, Probleme, Gelungenes, Hinweis auf nicht umgesetzte 
Maßnahmen mit Gründen) 

4. Projektevaluation (Ziele und Erreichtes im Vergleich: z. B. Besucherzahlen, Umsatz, 
Mitglieder, o.ä.) 

5. Aussicht: Wie geht es im Projekt weiter? Welche Maßnahmen sind geplant und wie 
finanziert sich das Projekt weiter? 

 

Anhang 

1. Pressedokumentation 

2. Fotos 

3. Belegexemplare Flyer usw. 

4. Finanzierungs-/Kostenplan (Übersicht über Ausgaben und Finanzierung Soll/Ist) 
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